一、受理机构
    为了节省您的时间，方便您申请出国境证件，在准备好相关申请材料后，除可以在南京市公安局出入境大厅申请外，还可以就近前往江宁区公安局受理大厅、浦口区公安局受理大厅、六合区公安局受理大厅、溧水县公安局受理大厅、高淳县公安局受理大厅申请办理。
    如申请人系首次申请赴港澳个人、团队旅游的或申请赴台湾团队旅游的或首次、换发、过期重领出国护照申请的，还可就近前往雨花台区公安分局受理大厅、栖霞区公安分局受理大厅办理。
    上述受理点联系方式、办公地址、公交线路如下：
　　南京市公安局出入境受理大厅
办公地点：白下区洪公祠1号（市公安局大门旁边）
联系电话：02584420254
公交线路：16、33、35、38、41、100、306路至新街口站下；
41、80、82、128、313路至张府园站下；地铁1号线至张府园站下
　　南京市公安局雨花台区公安分局受理大厅
　　办公地点：雨花台区花神大道5号（区公安局旁办证大厅内）
　　联系电话：02584426711
　　公交线路：26、44、86、88路至公交四公司站下；19、33、61、86、154、105、119路、河奥线、清安线至望江矶站下
　　南京市公安局栖霞区公安分局受理大厅
　　办公地点：栖霞区文枢东路11号（仙林派出所内）
　　联系电话：02583148754，02583148764
公交线路：70路至亚东新城下；107、138、165路至文澜路南站下；97、108、146、310路至文苑路站下，地铁二号线至学则路站下
南京市公安局秦淮分局出入境受理大厅
办公地点：秦淮区马道街9号（秦淮区行政服务中心一楼）
联系电话：02584426354；
公交线路：101路、102路、106路、14路、46路、88路至箍桶巷站下
南京市公安局建邺分局出入境受理大厅
办公地点：江东中路269号（建邺区政府一楼行政服务中心）
联系电话：02587778993
公交线路：57路、92路、134路、160路、170路至“新城大厦”站下；85路、161路“奥体中心东门”站下；地铁2号线至“奥体东”站下。
　　南京市公安局江宁区公安局受理大厅
　　办公地点：江宁东山街道金箔路666号（区行政服务中心二楼）
　　联系电话：68582485
　　公交线路：南金线至竹山路站下；101路至城中站下
　　南京市公安局浦口区公安局受理大厅
　　办公地点：浦口区江浦街道龙华路5号（区行政服务中心二楼）联系电话：58195291
　　公交线路：汉江线、浦集线、县公交603路至阅景龙华站下
　　南京市公安局六合区公安局受理大厅
　　办公地点：六合区雄州东路1号（区行政服务中心一楼）
　　联系电话：57131306
　　公交线路：玉六线、汉六线、中六线至棠城广场站下
　　溧水县公安局受理大厅
　　办公地点：溧水县政府西大门行政服务中心三楼
　　联系电话：56222636
　　公交线路：县公交1、3、8路至县政府站下
　　高淳县公安局受理大厅
　　办公地点：高淳县淳溪镇镇兴路150号（县公安局办证大厅内）联系电话：57347894。
　　公交线路：县公交2路至烟草公司站下。
未满十六周岁的居民应当由其监护人陪同。

二、申请材料

1、填写完整的《中国公民因私出国申请审批表》一份(含照片)，登记备案人员须事先按人事管理权限由单位在表格上出具意见并盖章，负责人要亲笔签名，印章和签名须与备案数据一致。

军人提交部队《因私事出国(境)人员审查批件》原件，所在部队须在《中国公民因私出国申请审批表》上出具意见并盖章，负责人要亲笔签名确认。
部队院校在读无军籍学员还须提交所在院校出具的无军籍证明。
2、本人近期(6个月内)二寸正面免冠白色背景彩色照片壹张(照片要求详见《中国公民因私出国(境)证件照片标准》)。

3、已满十六周岁的居民交验本人户口簿（集体户口提交《常住人口登记表》）、居民身份证(或者临时身份证)原件并提交复印件。

未满十六周岁的居民交验本人户口簿(集体户口提交《常住人口登记表》)、其监护人居民身份证原件以及能证明监护关系材料的原件(如户口簿、出生证等)并提交复印件。军人交验军官证(或者离退休证)原件并提交复印件。

户口簿复印地址页和本人资料页，《常住人口登记表》和居民身份证复印正反面。
4、公安机关出入境管理机构认为需要提交的其他材料。
所有复印件请复印在A4纸上，勿裁剪。

中国公民因私出国申请审批表

	身份证号码
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	申请人照片  （请贴有条码照片)
近期正面半身头像
白色背景 深色上衣
光面相纸彩照
相片大小：48MM×33MM

头部宽度：21-24MM

头部长度：28-33MM

	姓
	
	名
	
	曾用名
	
	性别
	
	

	拼音姓
	
	拼音名
	
	 出生日期
	年   月   日
	

	出生地
	        省（市、自治区）
	民族
	
	婚姻状况
	
	

	政治面貌
	
	文化程度
	
	 职业
	
	

	单位
	
	行政职务

或职称
	
	单位电话
	

	人事档案所在单位
	
	手机号码
	

	常住户口

所在地址
	
	常住户口所属派出所
	

	家庭住址
	
	联 系 电 话
	

	前往国家
	
	申请类别
	□首次申领          □护照过期重领

	出国事由
	□定居       □探亲访友      □自费留学      □公派留学      □商务  

□劳务       □就业          □个人旅游      □团队旅游      □其它（         ）

	原护照号码
	
	有效期至
	年   月   日
	签发地
	省    市

	家 庭 主 要
 成    员
	称谓
	姓   名
	年龄
	工 作 单 位、职 务
	家 庭 住 址

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	本 人 简 历
	

	申  请  人 特　别 声  明
	本人知道，凡属于登记备案的国家工作人员申办因私护照必须由单位出具意见，否则，由此造成的一切后果由本人承担；我保证，本申请表所填写的内容均正确无误无遗漏，所提交的证明材料真实、合法。如有虚假，愿承担一切法律责任。

        申请人签名：                                          年      月     日

	
	不满十六周岁的申请人须由父母或其他监护人作出如下声明：
我是申请人的□父亲□母亲□其他监护人，本人同意申请人提出这项申请。

            声明人签名：                                          年      月     日

	需要通过特快专递方式领取护照的，请在申请交费后到邮政速递专柜办理委托手续。


说明：申请人须使用蓝黑色或黑色墨水笔如实填写本表，表中有“□”的栏目，请在相应项划“√”。
	国家机关、人民团体、事业单位在职的县（处）级以上干部，离退休省管干部，金融机构、国有企业领导干部、现役军人及省、市主管部门规定需提交单位意见人员,需按照干部管理权限和行政隶属关系由相关单位出具意见，负责人签名并加盖公章（需出具意见的人员范围详见《申领因私护照须知》）：
单位意见：申请表所填内容属实,同意该人申请出国。

(不同意，请勿盖章)
负责人签名：                                                           （单位公章）

 联系电话：                                                              年      月     日



	以下栏目由公安机关出入境管理部门填写

	受  理  意  见  栏
	1、 面见申请人和查验户口簿、身份证、相关证明情况：

2、查询相关信息情况：

3、受理意见：
 受理民警签名：                          受理日期：      年      月     日
             

	审 核 意 见 栏
	          审核人签名：                            审核日期：      年      月     日

	审 批 意 见 栏
	审批人签名：                            审批日期：      年      月     日

	备   注   栏                
	护照号码
	
	发证日期
	             年      月     日

	
	


申请表可以从网上下载，网址：http://www.njga.gov.cn/cps/site/njga/2004/bgxz.htm 请正反面打印 
