附件2

南京信息工程大学外事接待审批单
	来访单位名称
	

	来访事由
	



	带队领导
	
	职  务
	

	接待时间
	
	接待地点
	

	预计来访人数
	
	陪同人数
	

	预算餐费标准
	     ￥        元/人 （小数点进位取整）

	承办部门
	
	经办人
	

	接待单位
主要负责人意见
	
单位公章       审批人：           年   月   日

	
国际合作与交流处
主要负责人意见

	接待费用由国际合作与交流处预算列支的，此栏需审批

单位公章       审批人：           年   月   日

	接待单位
分管（联系）
校领导意见
	接待费用由国际合作与交流处预算列支的，此栏需审批
              
              审批人：           年   月   日
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