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外籍专家入境前手续流程
1、 高端人才确认函
被我校聘用的外籍高端人才（获得国际公认的人才证书，如诺贝尔奖获得者、各国院士等）可申请此函，凭此函可到相应中国大使馆申请R签证。需提供以下材料：
1.护照信息页（如有旧护照，请同时提供护照号）；
2.与我校签署的中文协议或我校邀请函（需签字盖章）；
3.白底电子头像，jpg，40k-120k;
4.高端人才证明材料（院士证书等），需提供原件和中文翻译件； 
5.高端人才确认函申请表（附件1）； 
二、 外国人来华工作许可通知
其他外籍专家（被聘为教授、副教授、博士后、讲师以及语言类教师等）须申请工作许可通知，并凭此通知到所在国中国大使馆（领事馆）申请Z类签证。需提供以下材料（中英文版材料清单及要求见附件2）：
1. 白底电子头像；
2. 护照信息页;
3. 签字盖章的工作合同/协议（中文版）;
4. 最高学历学位证及认证材料（在中国大陆取得的学位无需认证），需提供原件和中文翻译件；
5. 六个月内无犯罪纪录及认证材料，需提供原件和中文翻译件；A类人才可采用承诺制；
6. [bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]六个月内体检报告（格式见附件3）
7. 外籍专家个人信息表（附件4）
8. 如有随行家属，需提供家属电子头像，护照信息页，关系证明（如结婚证明，子女关系证明，须经当地中国大使馆认证并提供中文翻译件），体检报告（16岁以上提供）。

外籍专家入境后手续流程
    外籍专家持R签或Z签入境后，须按顺序完成以下步骤：
1、 住宿登记（入境24小时内）
1. 微信关注“南京公安”公众号，进入“微服务”-“出入境”-“境外人员临时住宿登记”，填写并提交相关信息；提交成功后等待系统后台自动审核，一般24小时内会收到回复。
2. 系统审核成功后会收到带有“南京市公安局”印章的临时住宿登记表，下载保存，打印备用。
3. 请外籍专家所在学院的联系人协助完成该事项。
2、 体检报告验证
微信关注“江苏国际旅行卫生保健中心”公众号，预约体检认证，并在预约时间按照预约提示到现场认证，如原报告符合要求，直接换发新报告，如不符合要求或有漏缺项目，则重新体检后取得新报告。一般四个工作日取得新报告。
3、 工作许可证
取得新的体检报告后，连同护照上签证页和入境章页扫描发送国际处，由国际处在外专局网上申报工作许可证，网上申报获得通过后，外籍专家本人携带以下材料到外专局审查：
1. 工作许可申请表原件；
2. 护照原件及信息页、签证页和入境章页的复印件；
3. 中文合同原件及复印件；
4. 新的体检报告原件及复印件
5. 持R签入境的补充无犯罪和工作资历证明承诺书；如有随行家属请提供护照，体检报告，关系证明原件及复印件
4、 居留许可证
取得工作许可证后，外籍专家本人携带以下材料到江北新区分局出境接待大厅（泰冯路地铁站1号出入口内）或南京市公安局出入境管理处（白下路173号）办理居留许可，400元/年：
1.临时住宿登记表
2.学校申请函
3.护照原件和签证页入境章页的复印件
4.工作许可证原件复印件及信息打印页加盖公章
5.外国人签证证件申请表
6.2寸白底照片1张 
7.体检证明原件
[bookmark: _GoBack]8.若有随行家属，去办理居留许可时提供以上除4外相同材料及关系证明（经中国大使馆认证并提供翻译件）
