[bookmark: _GoBack]附件1
江苏省教育厅关于办理《邀请函》的材料要求

1.邀请单位上报给教育厅的来函情况说明，需加盖邀请单位公章；
（需写明来访者的身份、工作单位等基本信息，有较详细的来访目的说明，学校或单位应当如实报告与外方机构或个人的合作或往来关系，用单位信笺纸打印，留有经办人姓名、电话，参见附件2）
2.填写“短期来访审核表”（附件3）和“外教信息数据库表”（附件4）；
3.被邀请人护照扫描件；
4.被邀请人详细行程安排；
5.被邀请人个人简历；
6.其他补充材料；

如来苏参加国际会议：需提供邀请单位在省政府报批的相关文件或会议通知。


附件2
关于为外籍专家办理邀请函的情况说明

省教育厅：

需写明来访者的身份、工作单位等基本信息，有较详细的来访目的说明。学校或单位应当如实报告与外方机构或个人的合作或往来关系。用单位信笺纸打印，留有经办人姓名、电话。


附件3
江苏省学校及其他教育机构邀请外籍人士短期来访审核表
                                          苏教外访（  ）     号
	省级教育主管部门审批意见：







                                              年    月    日

	上级主管部门意见







文号：
	聘请单位领导签字并加盖单位公章






年  月  日
签署人职务：校长



	签证申请国
	中文：«签证申请国别中文» 
	英文： «签证申请国别英文»

	来华目的
	«来华目的»
	拟入境日期
	«拟入境日期» 

	签证有效月数
	3
	签证有效次数
	1次

	每次停留天数
	«停留天数»
	访 问 地 点
	南京



	邀请单位完整名称
	南京信息工程大学

	邀请单位通讯地址
	宁六路219号

	邮  编
	210044
	电话
	58695667
	传真
	 58699852

	联系人
	 周娟娟
	电子信箱
	 95343547@qq.com



	代表团名称
	«代表团名称»

	代表团总人数
	«代表团总人数»
	其中学生人数
	«其中学生人数»

	来华人员名单

	姓名1
	«姓名1»
	性别1
	«性别1»
	国籍1
	«国籍1»

	
	出生日期1
	«出生日期1»
	护照号码1
	«护照号码1»

	
	工作单位1
	«工作单位1»
	职务1
	«职务1»

	姓名2
	«姓名2»
	性别2
	«性别2»
	国籍2
	«国籍2»

	
	出生日期2
	«出生日期2»
	护照号码2
	«护照号码2»

	
	工作单位2
	«工作单位2»
	职务2
	«职务2»

	姓名3
	«姓名3»
	性别3
	«性别3»
	国籍3
	«国籍3»

	
	出生日期3
	«出生日期3»
	护照号码3
	«护照号码3»

	
	工作单位3
	«工作单位3»
	职务3
	«职务3»

	姓名4
	«姓名4»
	性别4
	«性别4»
	国籍4
	«国籍4»

	
	出生日期4
	«出生日期4»
	护照号码4
	«护照号码4»

	
	工作单位4
	«工作单位4»
	职务4
	«职务4»

	姓名5
	«姓名5»
	性别5
	«性别5»
	国籍5
	«国籍5»

	
	出生日期5
	«出生日期5»
	护照号码5
	«护照号码5»

	
	工作单位5
	«工作单位5»
	职务5
	«职务5»

	
同一国家5人以上团组请另附含上述项目内容的总名单





抄送：省教育厅、外办、公安厅；市教育局、外办、公安局
附件4
外教信息数据库表
	序号
	外教姓（英文）
	外教名（英文）
	性别
	出生日期（YY-MM-DD）
	国籍
	护照号码
	签证申办地点（某国大使馆/领事馆）
	职业
	职务
	工作单位
	所学专业
	已获学位
	技术职称
	聘请
用途
	教学科目科研课题
	拟入境日期(YY-MM-DD)
	停留天数
	预计出境日期(YY-MM-DD)
	访问地点
	聘请单位全称
	聘请单位联系人，电话，邮箱

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



