南京信息工程大学举办港澳台地区学术会议备案表
	会议名称
	

	会议时间
	
	会议地点
	

	主办单位
	
	承办单位
	

	协办单位
	
	举办单位
	

	会议举办人
	
	职务/职称
	
	手机
	

	会议联系人
	
	职务/职称
	
	手机
	

	会议规模
	内地（祖国大陆）   人，香港   人，
澳门   人，台湾   人，共计   人
	工作人员数
	

	经费项目名称
	
	经费项目号
	

	会议费及
相关费用支出
预计：    元
	伙食费
	元/人*    天*     人=      元

	
	住宿费
	元/人*    天*     人=      元

	
	印刷费
	
	租车费
	

	
	场地租赁费
	
	其他
	

	
	会议费预计
	

	
	专家咨询费
	元/人*     人=      元

	
	劳务费
	元/人*     人=      元

	
	城市间交通费
	（如：特邀代表交通费预算）

	
	相关支出预计
	

	会议介绍
(包括申办的必要性及意义、会议背景、主要议题等)
	

	举办单位意见
	负责人签字（单位盖章）                         年     月     日 

	港澳台事务
办公室意见
	负责人签字（单位盖章）                         年     月     日


注：1. 港澳台地区学术会议须至少提前一个月向港澳台事务办公室报备。
    2. 请附会议日程安排、港澳台地区拟参会人员名单（模板附后）。 
港澳台地区拟参会人员名单
	序号
	姓  名
	地区
	单  位
	职务/职称

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


