南京信息工程大学出国交流类型和费用核销要求一览表

	



教职工
	出国类型
	时长
	出国任务
	护照类型
	费用报销要求
	审核部门

	
	

因公
	短期
	学术会议、合作交流、培训、校际交流等
	因公护照
	省政府批件+报销证明
	国际处

	
	
	长期
	省公派访学、研修等
	因私护照
	省政府批件（国际处协助办理批件）
	人事处

	
	
	
	国家公派、学院资助等形式
	因私护照
	国家派出机关、相关学院等要求的文件
	人事处

	
	因私
	长短期
	自费旅游、探亲、其他个人事务
	因私护照
	财务不予报销
	财务处

	
学生
	  
因私
	短期
	校际交流奖学金项目
	因私护照
	国际处统一办理
	国际处

	
	
	
	导师等资助出国开会等
	因私护照
	导师审核
	财务处

	
	
	长期
	交换生、学习等
	因私护照
	派出部门、学院负责审核
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